GLOSARIO DE TERMINOS:

Estados de una Orden de Servicio

N° Estado Color Definiciéon

La orden ha sido creada en el sistema, pero ain no ha sido
1 Generado Verde revisada ni autorizada. Se encuentra en una etapa preliminar y esta
sujeta a validacion o ajustes antes de pasar a los siguientes pasos.

La orden ha sido revisada y autorizada por las personas
2 Aprobado responsables. Esté lista para ser enviada al proveedor para su
ejecucion (compra de bienes o contratacion de servicios).

La orden ha sido totalmente cumplida. Todos los bienes o servicios
3 Cerrado han sido entregados y facturados, y no se esperan mas acciones.
Se considera completada y finalizada.

Se han detectado errores o inconsistencias en la orden (por
ejemplo: informacién incompleta, precios incorrectos, problemas
con el proveedor). Se requiere revision o correccion antes de
continuar.

4 Observado Rojo

La orden ha sido anulada y no sera ejecutada. Esto puede deberse
5 Cancelado Rojo a un error, un cambio en las necesidades de compra o una decision
administrativa.

Estados de una Factura

N° Estado Color Definicion

El proveedor ha enviado la factura al area correspondiente (ya sea
1 Enviado Verde fisica o electrénicamente) para su revision y registro. Aln no ha
sido validada ni registrada oficialmente.

La factura ha sido revisada y registrada correctamente en el
2 Registrado sistema contable o financiero. Esta en proceso de validacién para
pago o ya programada para ser cancelada.

Durante la revision, se han encontrado errores o inconsistencias
(por ejemplo: diferencias con la orden de compra, datos erréneos,
falta de documentos). Se requiere correccion por parte del
proveedor.

3 Observado Rojo

La factura ha sido invalidada por no cumplir con los requisitos
4 Rechazado Rojo necesarios (errores graves, duplicacion, servicios no prestados,
etc.). No ser4 procesada ni pagada.
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Ingresar a la url: https://portaldeproveedores.movilatcargo.com/. Se mostrard la siguiente pantalla:

v O nicar it Porta e Prowee. X+
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movilat
cargo

Usuario (correo electrnico)

Ingresar el usuario y contrasefia enviados a su correo electrénico.

¥ O nicar senite Portad e Provee. X+
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NOTA: Es importante proporcionar un correo electronico vigente, en uso y disponible por parte del
proveedor ya que se enviaran tanto las credenciales de acceso como las naotificaciones del portal por los
cambios de estado, avances u observaciones de las Ordenes de Servicio que se generen en el sistema.
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https://portaldeproveedores.movilatcargo.com/

3. Una vez dentro, se mostrard un mensaje solicitando completar los datos del perfil. Este paso es necesario
para recibir correctamente las notificaciones y avisos sobre las Ordenes de Servicio registradas por Movilat
Cargo.

Actualiza tus datos

{Bienvenido o nuestro portol de proveedores! Antes de acceder a fus
Ordenes de Sarvicio, o pedimos ualices tu informacion de
contacto. Por faver, proporciona de teléfono y correo
electrénico para que podamos me o informado sobre fus ordenes
¥ cuolquier actuolizocién importante.

4. En la seccion Mi Perfil encontraras la informacion relacionada con tu usuario, aqui deberas completar los
datos faltantes luego del registro de tu cuenta:

movilat =

a6 10704778395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURG
o ovehdd
cargo cador

Informacién General

Informacion de usuario Contacto y Representantes cardloge Homologacin

@ Pora que los combios se vean reflejados, luege de nctualizor su informacion se cerrard su sesisn.

10706778395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURO

Ruc
10708778395
Razsn Social
BARCENA CASTILLG RICARDO ARTURG
Usuari
10706778395
Hombres
10708778395
Apolidos
BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD
Telétana
elétana
Carrea electranica
icardotiorcenn c@gmailcom
Activa desde

17-06-2025

=,

7 Smart Logistics SAC.
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5.

En la parte lateral izquierda, encontraras en el menu las siguientes opciones:

e Mi Perfil: Seccién con informacion relevante del usuario donde se puede actualizar informacion
relevante del usuario y de la empresa:

- Informacion de usuario: Puede actualizar la foto de perfil, nombres, apellidos, teléfono y correo
electrénico de contacto.

- Contacto y Representantes: Empleados o usuarios relacionados con el proveedor que sirven de
nexo o contacto entre Movilat Cargo y esta.

- Catélogo: Documento(s) que muestran la variedad de productos o servicios ofrecidos por el
proveedor.

- Instalaciones: Direcciones de sedes, sucursales o fiscales del proveedor.

- Cuentas bancarias: Relacion de cuentas registradas en distintas entidades bancarias que
pertenecen al proveedor donde se pueden realizar pagos de los servicios prestados.

- Homologacién: Documentacion e informacion relevante del proveedor que serd revisada y
evaluada por el equipo de Movilat Cargo.

e Ver historial: Médulo donde se encontraran las Ordenes de Servicio generadas por Movilat Cargo.
e Mis vehiculos: Flota de vehiculos con los que cuenta el proveedor que pueda brindar servicios a
Movilat Cargo.

iwio 1§ Mevist Carga-Wo..  ED Coplot " Decpusek  FF HIMLFomatier 1) PageSpeedimights L Dashbcard | GTmetizc  » (8 Sobucidoalemer..  » (152) Coma crear ..

Informacién General

£5 OBLIGATORIO completar fodos los campos y personas. de confacto de esta seccion para poder confinuar con la homologacion.

Show 10 v eniries Search;

Nombres Apeilidos carge Teléfone Correa electrénico Tipo persona principal Acciones

Mo data available in fable
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D i Perth Poral e Prveedores. X+

[ Ciemtes g Comeo [N Colenciwio [ Movilst Carges- W ), Copiln FF MM Fomaner 15 PageSpesd rsights (L Dashbosrd | GTmesrie  +

@ movilat = o 10706778395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD
cargo

Informacién General

Informacion de

Contacto y Rep Catalogo Instataciones Cuentas banc

ias Hemolagacian

Informacién de Cotélogo

Show © v eniries Search:

MNombre del archive cataloge Acciones

a ao

Deepacele FF HTML fommaner 15} PugeSpeed rights L, Dashbesrd | Gmetria

395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD

1070677
[

cargo
Informacién General

Infermacion de usuari Contacto y Representantes Catalogo Instataciones Cuentas bancarias Hemolagacian

Informacién de Instalacion

rois Prvicia — — LS— -
ava  vicronsa P seossaero orcio a
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D i Perth Poral e Prveedores. X+

Decpacck FF HIML fomaner 1) PageSpesd iights (L Dashboard| GTmetix  »(B) Sahride s e

o 10706778395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD

Informacién General

Infermacion de usuari Contacto y Representante: Catalogo Instataciones Cuentas bancari

Hemolagacian

Infermacién Bancaria ==
amidoa Bancari Tigo de cusma Honed de o cuente .o Cuenta ca acciones
oe cReotro peL pes F— souss R— P — o

Shewing 1101 of 1 ent

€O W Perkiy Portal de Proveedores X

C A O lahos

aRw 0

FF HIMLFormatter 15} PageSpeed Fights

Movist Cargo - Wo.. @3 Coplot ~ Deepacek

L Dachboard | Glmetri  + (8 Sokiiémalemce..  + (152)Comocrearu.. 8 Ovline image Comp..

0oe 10706778595 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURO

Informacién General

Informacién de usuario Contacto y Representantes Catéloge Instalaciones

bancarias Hemologacion

Homologacién de Informacién

100.00%

Bienes y Servicios Generales

LOS REPRESENTANTES DE LA EMPRESA TIENEN ALGUN TIPO DE RELACION (HASTA EL TERCER GRADO DE CONSANGUINIDAD Y SEGUNDO DE AFINIDAD) CON LOS TRABAJADORES DE GRUPO SILVESTRE QUE PUEDA GENERAR UN
CONFLICTO DE INTERESES?

Osi No

| sveerice |
i5U PERSONAL CUENTA CON SCTR VIGENTE EN LAS DOS COBERTURAS (SALUD Y PENSION)?

Os N

CUENTA CON CERTIFICACIONES DE CALIDAD? SI - ;CUALES?

Osi No
| Svwrice ]
iCUENTA CON ALGUN SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD? S1 - {CUALES?

Os Mo

=3
iCUENTA CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?

No

osi

NES SON SUS PRINCIPALES CLIENTES EN LOS ULTIMOS TRES AROS?
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En el médulo Ver historial una Orden de Servicio Generada se visualizara de la siguiente forma (tomar
como ejemplo la OS N° 00000002:

v () Ordenes de Seico Potlde X+

* @ BE L, 8B O LD e W

£ e lmage € [ Todkos o fveritos.

oren I8 Calendaio 1§ Morlst Cargo - Wo-. €3 Coplet  Despaeck  FF HTML Formatter ) PageSpeed lsights L, Dihboan| Gimetic  » {8)Soluciinslenor..  » (152) Comocrear -

10706778395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURO

- 06
cargo
ORDENES DE SERVICIO n
Ordenes de Servicio
Show 1w v entries
proveedar Nro. Documenta Tigo Decamenta Fecha Aprobacisn Fache Creacian Emade0s | Esadefecra | Acciones

Orden Servicio
Facura 20082025 002701 21-06-2025 00:10:56 (=]

5 - BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURQ

05 N* 00000002
05 N* 00000001 10706778395 - BARCENA CASTILLO RICAROQ ARTURO 001884

Showing 1162 0f 2 entries

7 Smart Logistics SAC

En este punto solo se podra visualizar la Orden de Servicio y sus elementos utilizando el boton ﬂ

R Ver Orden de Servicio | Postal « X +
~ - @ B 0 8 @ @ ¢ @ & D & @

5" Online image Comp.

[ Chemes g Camreo. [ Colendasio 1§ M & Copilst  Decpaeck FF WIML Formaner #5) PageSpoed insghts L Doshboard |Glmensx  » (6 Solucidn alemar..  +
movilat 10706776395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD
cargo

VER ORDEN DE SERVICIO

Ver Orden de Servicio

Fecha de servicio

Provesdor Cliente

1070677859% : BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURO 20451770099 : MAERSK LINE PERU SALC. Junic
Condicién de pago Moneda subroral

CREDITO 070 SOLES (5/) 50000
Impuesto (16%) Total

9000 5000

Servicio Flere Fecha entrega Placa Toral
Servicio de TI (8/ 500.00) 26/08/2025 500.00
70 sqistics SAL.
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7.

Una vez que la Orden de Servicio haya sido Aprobada por el equipo de Movilat Cargo, podras subir la

documentacion solicitada dando clic al boton E

rea @ Calendario £ Moviat Carga - Wa..

ORDENES DE SERVICIO

Ordenes de Servicio

Show 10~ entries

Orden Servicio

05 N° 00000002

05 N" 00000001

Shawing 110 2 of 2 entries

@ Copilst " Despmeck  FF HIML Formatter %33 PageSpeed nsights

Proveedor

1070677859 - BARCENA CASTILLO RICAROQ ARTURO

10706778595 - BARCENA CASTILLO RICARDG ARTURO

Hro. Documento

Eno1-084

L Dashboard | Glmetrix

Tips Dacumento

Factura

» [0} Sobucidn o emor._

« bR s
nline Image Comp.

Fecha Aprobacisn Fecha Creacién
26-08-2025 220711 26-06-2025 25:05:42
21-06-2025 00:27:01 21-06-2025 DOAG:36

& o B o 8 & 9 & & i
S —

10706778395 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURG

7 Smart Logisties SAC
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En la siguiente pantalla encontrards cuatro secciones relevantes para subir la documentacion
correspondiente a la Orden de Servicio:

e Informacion de la OS: Resumen breve de la Orden de Servicio generada.
e [tems de la OS: Relacion de servicios que componen la Orden.
e Historial de aprobaciones de la OS: Linea de tiempo de aprobaciones que tiene una Orden de

Servicio para que llegue al proveedor.

e Generar documento: Formulario de carga de informacion para que el proveedor suba los
comprobantes electrénicos y constancias de la Orden de Servicio para su posterior revision.

GENERAR DOCUMENTO

Informacién de la 05

os

02000002

Nata: Los dias de crédito corren desde la fecha de

Ferma de Pago

Fecha

26-08-2025 250842

envio de los. document

Orden do Flete

Tipo Guia

[}
Condicién Pago Meneda Subroral Impueste Total
CREDITO 070 s 50000 0.00 s90.00
Fecha da servicio Placa, Total Estado Obsarvacionas
2025-06-26 0 500,00
Aprobada per Fecha d
dministrador Partal Provesd 2025-06-26 280711

ciones AP
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9.

Una vez subidos los documentos, el equipo de Movilat Cargo revisard cuidadosamente la
documentacion enviada.

v () Orenes de Serve

(<"~

() Gientes 7 Comeo [ Caleclario 3 Moviat Carga - Wa..

* @ BN .0 # @ o B 4D e o
8 Copiot " Deopusek FF HTML fomatter 15) PageSpend irights L Dachbord Gt » () Sokuciémalomoe..  » (152) Coma crearu.. ' G Image Comp.. 5 odas o tavordos
movilat o 10706778345 BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURO
cargo
GRDENES DE SERVICIO Inicio
Grdenes de Servicio
Show 1 v |eniries Search:
Orden Servicio Provesdor s, Documenta

Tipo Documents Fecha Aprabacisn Fecha Creacién Estado 05 Estado Facture Acciones
05 N* 00000002 10706778395 - BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD Eo01-213 Facrur 26-06-2025 250711
05 N° 00000001

26-06-2025 250382
10706778395 - BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD

001694 Facrur
Showing 110 2 of 2 entries

21-06-2025 0010:36

7 Smart Lagistics S.AC

10. Sitodo estéa correcto, el estado de la factura pasara a Registrado.

a B o 8 &
movilat o, [EEE—
cargo a8
ORDENES DE SERVICIO Inicio

search
Wro. Documento Tipo Documenta Fecho Aprobacién Fecha Creacién Estodo 05 Estado Foctura Acciones
05 N* 00000002 10706778395 - BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURG Eon1-213 Factura 082025730711 26-08-2025 250342
08 N* 00000001 10706778305 - BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURG

oo
—- Foctu nosaomoozo  oss o0t0s og

7 Smart Lagistics S.AC

11. En este momento, la Orden de Servicio pasara a contabilidad para que se registre una fecha de pago.
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12. Podras reconocer que una Orden de Servicio tiene
sea Cerrado.

a8 4 FF HTML « P Fagesp
movilat
cargo
GRDENES DE SERVICIO
Ordenes de Servicio
Show 1 v entries
Orden Servicio Frovesdor

05 N* D0D0G002 10706778395 - BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD

05 N" 00000001 10706778395 - BARCENA CASTILLO RICARDO ARTURD

Showing 170 2 of 2 entries

Nro. Documenta.

Eoot-a13

001684

una fecha de pago cuando el estado de la misma

2o B om 4
= s
" &% Contabilidad Portal Proveedores
06 &
tniio
searc:
TioDocumesfa :  Pacha Aprabociin ;| Pecha Creacitn

Estado 05 Estado Factura Accienes

Factura 26-06-2025 250711 26-00-2025 750842

Factura 21-06-2025 02701 21-06-2025 0D10:36

7 Smart Lagistics S.AC
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